材料学院疫情期间教职工外出请假单
	姓 名
	
	部 门
	

	请假类别
	出差

□
	事假
□
	病假
□
	产假
□
	婚假
□
	护理假

□
	探亲假
□
	丧假
□

	请假事由

(写明地点和出行方式)
	

	请假时间
	     年  月  日    时至      月  日     时止
	合计    天

	本人承诺签名
	本人承诺外出期间自觉做好个人防护。

（手抄此句并签名）

                                 签字：

	部门意见
	□同意  □不同意
	支部书记签名
	

	学院党委意见
	□同意  □不同意      党委书记签字：
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